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Mugla Sitki Kogman Universitesi
Erasmus/AKTS Koordinatorleri - Gorev ve Sorumluluklar:

AKTS calismalar1 ve Hayatboyu Ogrenme Programi (LLP) / Erasmus altinda hareketlilik
faaliyetlerinin  yonetimi ve koordinasyonu Rektorliige bagh Uluslararas1 iliskiler
Koordinatorliigii tarafindan ytriitilir. Ancak kurum LLP koordinatérii ve Erasmus Hareketlilik
Koordinatori disinda her birim i¢in akademik personel arasindan belirlenmis Erasmus/ AKTS
koordinatorleri bulunmaktadir.

Bu faaliyetler kapsaminda farkli seviyelerdeki koordinatérlerin gorev ve sorumluluklar1 ana
hatlariyla asagidaki sekilde 6zetlenebilir:

Uluslararasi iliskiler Koordinatérliigii/LLP Kurum Koordinatérii/Erasmus Hareketlilik
Koordinatorii

-Erasmus Programinin kurum genelinde ve birimler diizeyinde tanitimi: toplanti, seminer,
brosiir vs.

-Mugla Sitk1 Kogman Universitesi ile Tiirk Ulusal Ajansi arasindaki iletisimin saglanmasi

-Ikili Anlagmalar: Birimlerin talebi dogrultusunda siireglerin takibi, diger uluslararasi ofislerle
yazismalar, anlasma formlarinin doldurulmasinda destek, imza siirecinin takibi, anlasma
asillarinin saklanmasi

-Ikili anlagmalarin kontenjanlarini ve potansiyel yararlanic (6grenci/personel) sayilarini
degerlendirilerek Ulusal Ajans tarafindan yonetilen Erasmus Hareketlilik Programi teklif

cagrilarina basvuru ve hibe talebinde bulunulmasi

-Personel Hareketliligi (ders verme/egitim alma): planlama, koordinasyon, se¢im ve hareketlilik
faaliyetlerinin takibi

-Ogrenci Hareketliligi (egitim/staj): secim takvimini belirlemek ve secimlerin organizasyonu,
ogrenci basvurularinda destek, hareketlilik faaliyetlerinin takibi, Rektorliik tarafindan
imzalanacak evraklarin hazirlanmasi ve takibi, 6grenim anlagsmalarinin birim koordinatérleri
tarafindan hazirlanmasinin takibi

-Hibeler: Hibe dagilimlarinin yapilmasi, 6demelerin hesaplanmasi ve yararlanici 6deme
yazilarinin Strateji Gelistirme Dairesi bagkanligina iletilmesi

-Gelen 6grenci/personel: Erasmus kapsaminda gelen degisim 6grencisi ve ziyaretci 6gretim
elemanlarinin basvuru ve hareketlilik siireclerinin takibi

- Yillik hareketlilik faaliyetlerine yonelik ara ve final raporlarinin Ulusal Ajans’a sunulmasi
-Danismanlik ve problem ¢éziimlerinde destek
Fakiilte/Yiiksekokul Koordinatérleri

-Uluslararasi iliskiler Koordinatorliigii ile fakiilte /yiiksekokul arasindaki koordinasyonun
saglikli bir bigimde yiiriitiilmesinin saglanmasi

-Boliim koordinatorleri ve Uluslararasi iliskiler Koordinatérliigii arasinda bilgi akisinin
saglanmasi



-Uluslarararasi iliskiler Koordinatérliigiinde hareketlilik faaliyetlerinin saglhikl yiiriimesine
birimi adina destek verilmesi

-Yeni ikili anlasmalarin yapilmasi ve boliim koordinatorleri ile boliim 6gretim elemanlarinin bu
konuda tesvik edilmesi

-Erasmus hareketlilik basvurulari icin Koordinatorliik tarafindan yapilan ilanlarin ve se¢im
sonuclarinin birimlerinde duyurulmasi

-Alinacak derslerin secilmesi ve Ogrenim Anlasmasi formunun doldurulmasinda gerekirse
b6liim koordinatdriine destek olunmasi ya da dogrudan bu gorevin iistlenilmesi

-Hareketlilik faaliyetini tamamlayan 68rencilerin doniis yaptiktan sonra akademik taninma/ders
saydirma islemlerinin yapilmasi ya da béliim koordinatoériine destek olunmasi

-Gelen 6grencilerin akademik oryantasyonu, ders secimi, egitimlerinin takibi ve
transkriptlerinin hazirlanmasinda destek olunmasi ya da dogrudan bu gorevin listlenilmesi

-Gelen 6grenciler icin gerektiginde ders a¢ilmasi islemlerinin takip edilmesi

-Gelen akademik personelin akademik ihtiya¢larinin karsilanmasi, ders verme siireglerinin-
programlarinin yénetimi ve birimde misafir edilmesi

-AKTS ve hareketliligin saglikl ytriitiilmesine yonelik calismalar kapsaminda yapilacak
miifredat diizenlemelerine dogrudan katilim

Béliim Koordinatorleri

-Uluslarararasi Iliskiler Koordinatorliigiinde hareketlilik faaliyetlerinin saghkl yiiriimesine
bolimi adina destek verilmesi

-Yeni ikili anlagmalarin yapilmasi ve boliim 6gretim elemanlarinin bu konuda tesvik edilmesi

-Erasmus Programi'nin béliim 6grenci ve 6gretim elemanlarina tanitilmasi, 6grencilerin
yonlendirilmesi ve bilgi taleplerine mutlaka karsilik verilmesi

-Erasmus hareketlilik basvurulari icin Koordinatorliik tarafindan yapilan ilanlarin ve se¢im
sonuclarinin béliimlerinde duyurulmasi

-Giden 6grencilerin basvuru siireclerinin takibinde Koordinatorliige dogrudan destek olunmasi
-Ogrenciyle birlikte alinacak derslerin se¢ilmesi ve Ogrenim Anlasmasi formunun doldurulmasi

-Hareketlilik faaliyetini tamamlayan 68rencilerin doniis yaptiktan sonra akademik taninma/ders
saydirma islemlerinin yapilmasi

-Hareketlilik faaliyeti siirerken, yurtdisindaki 6grencilerin akademik sikintilari oldugunda
destek olunmasi

-Gelen 6grencilerin akademik oryantasyonu, ders secimi, egitimlerinin takibi ve
transkriptlerinin hazirlanmasinda destek olunmasi

-B6lumdeki 6gretim elemanlarinin gelismelerden haberdar edilmesi



