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SIT ERASMUS+ OGRENCI STAJ HAREKETLILIGI
KONTROL LISTESi VE YOL HARITASI
SUREC BOYUNCA ONEMLI [SLEMLER, BILGILER VE BELGELER

iletisim (Bilgi)

Turna_Portal Uzerinden gercgeklestirmis oldugunuz Erasmus+ Staj Hareketliligi basvurunuz sirasinda
belirttiginiz e-posta adresi ve telefon numarasi bilgilerinin glincel ve kullandiginiz adresler oldugundan emin
olun, e-posta hesabinizi dizenli olarak takip edin, Erasmus Ofisinin intoffice@mu.edu.tr adresini glvenli
listenize alin, resmi bir ofis ile yazistiginizi aklinizdan cikarmadan usulline uygun bir iletisim tarzi benimseyin.

Pasaport islemleri (islem ve Belge)

En az iki yil gegerli pasaport icin basvurun. Yasiniz geregi harcsiz pasaport hakkiniz bulunmuyorsa pasaport
harci muafiyet yazisi Erasmus Ofisi tarafindan size verilecektir. Ebeveynleriniz Gzerinden yesil pasaport alma
hakkiniz olabilir, arastirin. Pasaportunuzun kimlik bilgileri bulunan ana sayfasinin bir kopyasini Erasmus Ofisi
ile paylasin.

Staj Faaliyeti Uygunluk Onay Formu (Belge) *

Form tarafinizca doldurulacak ve yetkili kisiler tarafindan imzalatildiktan sonra Erasmus Ofisine sunulacaktir.
Staj faaliyeti mufredatin zorunlu bir parcasi olarak gerceklestirilecek ise bélim staj komisyonu adina yetkili
kisinin de onay! talep edilecektir.

Staj icin Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement for Traineeship) (Belge) *

LA SMT formunu doldururken staj yapmak (zere gideceginiz kurumdan da destek alabilirsiniz. Form
tamamlandiktan sonra hem siz hem bolim koordinatort tarafindan imzalanacak, sonra karsi taraftaki
yetkilinin onayina sunulacaktir. Tim imzalari tamamlanmis LA belgesi Erasmus Ofisine teslim edilecektir.

Staj Kabul Mektubu (Belge) *
Basvuru sirasinda sundugunuz ve sizi misafir edecek olan kurumdan alinmis kabul mektubudur, ancak c¢esitli
sebeplerle giincellenmesi gerekebilir.

Staj Kurum/Ulke Degistirme Talebi Dilekcesi (Belge)

Turna Portal Gzerinden gerceklestirdiginiz basvuru ile sunmus oldugunuz kabul mektubunda belirtilen ve staji
yapmayi planladiginiz kurum ve Ulkede herhangi gecerli bir sebeple degisiklik yapiimasi gerektiginde, ekinde
yeni staj kabul mektubu ile birlikte s6z konusu dilekce teslim edilir. Degisikligin kabul edilmesi halinde staj
yeri uygunluk onayinin yeniden alinmasi ve yeni bir LA hazirlanmasi gerekecektir.

Vize Sureci (islem)
Gideceginiz Ulkenin vize basvuru sartlarini 6grenmek, sahsinizin temin etmesi gereken belgeleri hazirlamak
sizin sorumlulugunuzdadir.

Vize Yazisi (Belge)
Adiniza dizenlenmis, Erasmus statlintzUl, faaliyet tarihlerinizi ve hak kazandiginiz hibe miktarini iceren vize
kolaylastirma yazisi basvurunuzu yaptiginiz Turna Portal hesabiniz araciligiyla olusturularak indirilecektir.

Sigorta Poligesi (Belge) *

Staj Hareketliligi kapsaminda katilimci tarafindan saglanmasi zorunlu olan ve vize icin de gerekli olan police
saglik, mesuliyet (sorumluluk) ve kaza sigortalarini icerecek sekilde yaptirilmalidir. Vize icin talep edilen
sigortanin kapsami Ulkeden Ulkeye farklilik gosterebilir.


https://turnaportal.ua.gov.tr/giris
mailto:intoffice@mu.edu.tr
https://turnaportal.ua.gov.tr/giris

Banka Hesap Numarasi (Bilgi)
Bir Vakifbank subesinde vadesiz Euro Hesabi actirilacak ve IBAN bilgisi Erasmus Ofisi ile paylasilacaktir.

Vize Onay! (Belge) *
Vize alindiginda pasaport Uzerindeki vize onay sayfasinin gorseli Erasmus Ofisi ile paylasilacaktir.

Erasmus+ Ogrenci Hareketliligi Katiimci Hibe Sézlesmesi (Belge) *

Vizenizi aldiktan ve gerekli bilgi ve belgeleri Erasmus Ofisi ile paylastiktan sonra Katilimci Hibe Sozlesmesi
hazirlanacak ve islak imzal olarak her iki tarafca (katihmci ve géonderen kurum) onay altina alinacaktir.
Elektronik ya da taranmis kopyasi gecerli olmayan, orijinal olarak dosyaniza saklanmasi gereken tek belgedir.

Hibe Odemesi (islem)

Hibe Sozlesmesi iki tarafli olarak imza altina alinan katilimci adayi icin toplam 6n gortlen hibenin yizde
seksenine karsilik gelen tutar hesabina aktarilir. Kalan 6deme islemi faaliyet bitimi sonrasinda sunulan
belgeler 1siginda kesin hibe hesaplanarak tamamlanir.

Staj Stresi (Bilgi)

Katilimci adayi olarak secildiginiz cagri (proje) doneminin son tarihine kadar tamamlanmis olmak kaydiyla,
akademik takvim ve 68renim kademenizin getirecegi sinirlamalar dahilinde staj faaliyetinin siresi tarafinizca
belirlenir. Ancak, hibe ile desteklenebilecek azami siire 3 ay olarak 6n gorilmektedir. Ote yandan, dgrenci
faaliyetleri icin asgari stre olan 2 (iki) ayin tamamlanmadig stajlar, belgelendirilebilen bir micbir sebep
bulunmadikca gecersiz olur ve 6denen hibenin iadesi alinir.

Erasmus Staj Sertifikasi (Erasmus Traineeship Certificate) (Belge) *
Staj Sertifikasi (Traineeship Certificate) faaliyetinizi tamamladiginizda misafir kurum tarafindan doldurulup
onaylanarak tarafiniza verilecek ve Erasmus Ofisine teslim edilecektir.

Katiimci Raporu (Ogrenci Anketi) (islem ve Belge) *

Hareketlilik faaliyetinize iliskin tim bilgilerin bireysel olarak girildigi Beneficiary Module (BM) yénetim araci
tarafindan, faaliyetinizin bitisini takiben otomatik olarak e-posta adresinize génderilen “EU Survey” konulu
bildirim araciligiyla erisebileceginiz cevrimici 6grenci anketini doldurup “submit” etmek, kalan hibe
o6demesini alabilmek icin gerek sarttir.

Akademik Taninma (Academic Recognition) (islem ve Belge) *

Yeni mezun stajlari disinda kalan staj faaliyetleri icin, 6grencinin 6grenim diizeyine ve stajin gondlli ya da
zorunlu olmasi durumuna gore uygun taninma islemi Erasmus Ofisi koordinatorligtinde hazirlanan Akademik
Taninma Belgesi ve Staj Sertifikasi temel alinarak 6grencinin kayitli oldugu birim tarafindan yonetim kurulu
karari alinarak tamamlanir.

Erasmus Programi Katilimci Sertifikasi (Belge)

Erasmus Programi kapsaminda bir 68renci staj hareketliligi faaliyeti gerceklestirmis ve sireci basariyla
tamamlamis oldugunuza dair, gerekirse 6zgecmis belgenize eklemek ya da herhangi bir kuruma sunmak
Uizere Universitemiz tarafindan talep zerine Tirkce ya da ingilizce dilinde verilen program katilim teyit
belgesidir.

Erasmus Ogrenci Beyannamesi (Erasmus Student Charter) (Belge)

Erasmus Ogrenci Beyannamesi, programin deger ve oncelikleri de vyansitarak katiimcilari hak ve
ylkUmlaltkleri konusunda yeterli sekilde bilgilendirmeyi ve katilimcilarin hareketliliklerinin basarili bicimde
gerceklesmesini temin etmeyi hedefleyen bir belgedir.

*Dosyanizda yer almasi gereken 6nemli zorunlu belge



