(Giden Ogrenci) Ogrenim Hareketliligi Siireci

1. Adaylik Bildirimi ve Partner Kurum Basvurusu

o

Katilimci adayi olarak secilen 6grencilerle yol haritasi ve tim gerekli belgeler paylasilir; toplanan
on bilgiler 1siginda pasaportu bulunmayan adaylar icin gerekli islemler baslatilir.

Partner kurum paylasimlari dogrultusunda, son tarihler de dikkate alinarak e-posta ya da
cevrimici bildirim sistemleri araciligiyla secilmis 6grencilerin misafir olacaklari Universiteye
adaylik bildirimleri yapihr.

Gelen yanitlar dogrultusunda, yontemi (cevrimici sistemler, e-posta ile belge gbnderme vb.)
misafir olunacak kuruma gore degiskenlik gdsteren basvuru sirecleri baslatilir ve 6grencilerin
hazirhklari takip edilir.

Basvuru icin gerekli belgeler arasinda ofis tarafindan hazirlanmasi gerekenler hazirlanir, ihtiyac
halinde birebir destek sunulur.

Ogrenim Anlasmasi hazirlama ve onay siirecleri, bélim koordinatérleri ve partner tniversite ile
koordinasyon halinde tamamlanir.

Ogrenciler basvuru sirecini bireysel olarak yiritiirken gereken noktalarda destek saglanir,
partner kurumla iletisim sirecleri yiriatalir ve son basvuru tarihi gbzetilerek basvurular
tamamlanip Koordinatorlik ile paylasihr.

2. Kabul, Vize, Hibe Sézlesmesi ve Odeme Siiregleri

o

Partner kurumlardan kabul mektuplari ve gerekli diger belgelerini teslim alip Koordinatorlik ile
paylasan 6grenciler icin; vize basvurusunda kullaniimak Gzere TURNA Portal (izerinden hibe
mektuplari olusturulur ve gerekli ise yabanci dil teyit belgeleri hazirlanir.

Vize sireclerini yurttirken 6grencilere rehberlik ve bilgi/belge destegi saglanir.

Talep eden 6grenciler icin, sunduklari dilekceye istinaden, yurt haklarini devam ettirme ya da
hareketlilik ©ncesi farkh kisisel islemler icin gerek duyduklari “gidis 6ncesi durum beyan” yazilari
hazirlanir.

Vize slreclerini tamamlayan, kendileri ile daha dnce paylasiimis olan Hibe Sozlesmesi Bilgi
Formu araciliglyla tim talep edilen bilgi ve belgeleri (vize onayi, banka bilgileri, sigorta, seyahat
belgeleri vb.) Koordinatorlige ileten ve sartlari saglayan 6grencilerin Yararlanict Modull
Uzerinden hareketlilik bilgileri girilir, hibe sdézlesmeleri hazirlanir ve imza slrecleri ylrataldr.
Sozlesmeleri imzalanmis 68renciler icin gerekli evraklar hazirlanip Strateji Gelistirme Dairesi
Uzerinden hibe 6deme islemleri (ilk 6deme) gerceklestirilir.

Ilgili yariyilda yurtdisinda 6grenim gorecek dgrencilerin listesi, kayit durumlarinin glincellenmesi
ve takibi amaciyla 6grencisi olduklari akademik birimlerle ve Ogrenci isleri Dairesi ile resmi
yazisma yoluyla paylasilir; 68rencilere ders kaydi ve 6grenim harci gibi konularda bilgilendirme

yapilir.

3. Hareketlilik Donemi ve Takip

o

o

Hareketlilik faaliyetine baslayan 6grencilerden gelen varis teyidi belgeleri toplanir; 6grenim
anlasmasinda ders degisikligi olmasi durumunda ilgili prosedir isletilir.
Ogrencilerin hareketlilik esnasinda ihtiyac duyacagi destek ve rehberlik kesintisiz devam ettirilir.

4. Donis, Hibe Kapatma ve Akademik Taninma Sireci

o

Faaliyetini tamamlayip dondiikten sonra, Faaliyet Sonu Bildirim Formu ile 6grenim faaliyetine
iliskin belgeleri (transkript, katihm belgesi), seyahat belgelerini ve katilimci raporlarini génderen
ogrencilerin hareketlilik sonrasi siireci baslatir.



Belgeler incelenir, Yararlanicit ModUli Uzerinden glincellemeler yapilir, raporlarin teslimi takip
edilir, hibe hak edisleri hesaplanarak yasal siirede kalan hibe 6demeleri yapilir ya da duruma
gore iade talebi olusturulur.

Transkript ve 6grenim anlasmalari e-posta aracihigiyla ilgili bolim koordinatorine iletilerek
akademik taninma sUreci (yurtdisinda alinan kredi ve notlarin taninmasi) baslatilir.

B6IUm koordinatorleri tarafindan hazirlanarak Koordinatorlige sunulan akademik taninma
belgeleri kontrol edilir, onaylanir, resmi yazi ile ilgili fakilteye iletilir. Fakllte yonetim kurulunda
karara baglanan dersler 6grenci isleri tarafindan 6grenci bilgi sistemine islenir; nihai karar ve
hareketlilik sonrasi transkript belgesi Koordinatorlik ile resmi yazi yoluyla paylasilir.

Talep eden 6grenciler icin, sunduklari dilekceye istinaden, yeniden yurda yerlesme ya da
hareketlilik sonrasi baska kisisel islemler icin gerek duyduklari “gidis dncesi durum beyan”
yazilari hazirlanir.

Akademik taninma ve hibe 6deme sirecleri tamamlanan 68rencinin dosyasl, hicbir eksik
kalmayacak sekilde kontrol edilerek kapatilir ve talep eden katilimcilar icin Erasmus Faaliyet
Katilim Sertifikasi dizenlenir.





