Ogr. Gor. Demet KUTUCUOGLU (Erasmus+ Kurum Koordinatorii)

Sorumluluk Alanlari: Genel Koordinasyon, Harcama Yetkilisi, Hareketlilik Projeleri Yonetimi (Ana Sorumlu),
Personel Hareketliligi (Ana Sorumlu), ilan ve Secim Siirecleri, Belge Yonetimi, Merkezi Sistemler, Stratejik
Calismalar.

Gorev Tanimi:

Universitenin uluslararasilasma vizyonu ve Erasmus+ stratejileri dogrultusunda Kurum
Koordinatorligunin genel koordinasyonunu saglamak,

Erasmus+ Hareketlilik Projeleri dahilinde yirdtilen faaliyetleri idari, akademik ve mali acilardan
planlamak, yonetmek ve denetlemek,

Proje bltgelerinin ve harcama sUreclerinin, hibe sdzlesmelerine ve ilgili mevzuata uygun olarak
ylratidlmesini saglamak, Harcama Yetkilisi sifatiyla mali onaylari vermek,

KA131 basta olmak Uzere Hareketlilik Projelerinin basvuru, s6zlesme, yonetim, bitce revizyonlar,
ara/nihai raporlama ve kapanis slreclerini yonetmek ve koordine etmek,

Hareketlilik projeleri kapsaminda kurum genelinde yUritdlen tim ilan, basvuru, secim ve yerlestirme
sireclerinin stratejik planlamasini ve denetimini yapmak,

Giden yonli Personel Hareketliligi (Ders Verme ve Egitim Alma) sireclerinin idari, akademik ve mali
acidan planlanmasini, ilan takvimlerinin olusturulmasini, degerlendirme dlcitlerinin hazirlanmasi ve
onaylanmasi siireclerini, hibe dagitim mekanizmalarini, basvuru stireclerini ve komisyon
degerlendirmelerini ylrttmek,

Giden yonli Personel Hareketliligi katilimcilarina yonelik dogrudan bilgilendirme ve rehberlik
saglamak, hareketlilik dncesi ve sonrasi siireclerini koordine etmek, belge takipleri ve hibe 6deme
sireclerini yiritmek,

Gelen yonli Personel Hareketliligi taleplerini degerlendirmek, bilgilendirme ve yonlendirme
saglamak, hareketlilik dncesi ve sonrasi tim idari islemlerini takip etmek,

Ulusal Ajans (TURNA) ve Avrupa Komisyonu (EESCP, EWP vb.) merkezi sistemlerinin kurumsal
dlzeyde yonetimini ve denetimini saglamak,

Kurumlararasi Anlasma listelerinin ve kontenjanlarinin glincel tutulmasini, web sitesinde seffaf bir
sekilde yayimlanmasini ve arsivlenmesini saglamak,

Ofis ici belge yonetimi, kalite glivencesi ve stratejik planlama calismalarini koordine etmek

Ulusal Ajans izleme ve dis denetim hazirliklarina yonelik fiziksel ve dijital arsivlerin, slirec raporlarinin
ve dokimantasyon akisinin diizenlenmesini koordine etmek, is akislarini denetlemek,

Erasmus Kurum KoordinatorlGginin web sitesi iceriklerinin glincel tutulmasini, iyilestirilmesini ve

yeni strec metinlerinin eklenmesini saglamak,
Universitenin uluslararasilasma vizyonu cercevesinde yeni partner kurum arayislari, ikili is birligi imkanlari ve
ortaklik gelistirme projelerine yonelik alt yapi calismalarini ylaritmek.
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